Die Volkshochschule Moosburg e. V. ist der kommunale Bildungstrager und kann eine
mehr als 50-jahrige duBerst erfolgreiche Entwicklung vorweisen.

Ab sofort wird die Stelle
Mitarbeiter (m/w/d) Kursbetreuung
(10 Stunden pro Woche/Minijob) besetzt.

Hauptaufgaben:

- Betreuung/Vorbereitung von Veranstaltungen am Abend und am Wochen-
ende: Kontaktperson fiir Teilnehmende und Lehrkrafte

- Unterstiitzung bei Konzerten, Messen und bei der Prifungsaufsicht
(Deutschpriifungen, Test Leben in Deutschland, Einblrgerungstest)

- Ansprechpartner fiir technische Fragen oder andere Anliegen

- Uberpriifung der Technik im Haus (z.B. Windows-Updates, Raumanzeige-
Monitore)

- Uberpriifung der Rdume beziiglich Ausstattung

- Verteilung von Plakaten und Flyern

- Hilfe beim Hangen von Ausstellungen in der Aula

Wir erwarten von lhnen:
Zeitliche Flexibilitat, da wir Sie regelmaRig am Abend und an Wochenenden brauchen,
freundliches und sicheres Auftreten, Kundenorientierung.

Sollten wir Ihr Interesse an diesem Job geweckt haben, so freuen wir uns auf lhre
Kontaktaufnahme!

Wir bieten ein sehr angenehmes Arbeitsklima mit netten Kolleginnen in modern
ausgestatteten Biroraumen, abwechslungsreiche Tatigkeiten mit viel Kundenkontakt.

|hre aussagekraftige Bewerbung richten Sie bitte an:
vhs Moosburg e. V., Leiterin Gerda Fischer, Postfach 1344, 85362 Moosburg

hs?,
V S'..Q
Volkshochschule
Moosburg e. V.

Postanschrift:
Postfach 1344
85362 Moosburg

Stadtplatz 2
85368 Moosburg
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