
Die Volkshochschule Moosburg e. V. ist der kommunale Bildungsträger und 
kann eine 50-jährige äußerst erfolgreiche Entwicklung vorweisen. 

Ab 16. September 2024 wird die Stelle 

Fachbereichsleiter/-in (m/w/d) Beruf und Sprachen  
(22 Stunden pro Woche/Vergütung nach TVöD) neu besetzt. 

 
Hauptaufgaben: 

 Konzeptionelle Verantwortung für das Programm der vhs für die 
Fachbereiche Beruf und Sprachen 

 Programmplanung und –organisation 
 Beratung von Teilnehmenden 
 Akquise und Betreuung von Kursleitenden 
 Organisation der Fachräume 
 Allgemeine Verwaltung 
 Werbung und Öffentlichkeitsarbeit 

Das bringen Sie mit: 

 Abgeschlossenes Hochschulstudium möglichst mit Fachbezug 
 Einschlägige Berufserfahrung in der Fort- und Weiterbildung 
 Kenntnisse in MS-Office 
 Eigenständige und strukturierte Arbeitsweise 
 Hohe Organisationskompetenz 
 Entscheidungs- und Konfliktfähigkeit 
 Interkulturelle Kompetenzen und Kundenorientierung 
 Hohe Verantwortungs- und Einsatzbereitschaft 
 Belastbarkeit und Flexibilität 
 Team- und kundenorientiertes Arbeiten 

Wir bieten ein sehr angenehmes Arbeitsklima mit netten Kolleginnen in 
modern ausgestatteten Büroräumen, abwechslungsreiche Tätigkeiten mit 

viel Kundenkontakt und Vereinbarkeit von Familie und Beruf. 

Ihre aussagekräftige Bewerbung richten Sie bitte an: 
vhs Moosburg e. V., Leiterin Gerda Fischer, Postfach 1344, 85362 Moosburg 
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